Skup predložaka za školsku uporabu temeljem Pravilnika o kriterijima za izricanje pedagoških mjera 
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Napomena
Predlošci objedinjuju podatke koje je potrebno utvrditi, evidentirati ili dostaviti prema odredbama propisa. Ovi su materijali neslužbeni radni predlošci izrađeni kao pomoć školama u dokumentiranju postupanja prema važećim propisima. Ne predstavljaju službene obrasce Ministarstva. Škola ih usklađuje sa svojim statutom i internim aktima.

Verzija: kolovoz, 2026.


EVIDENCIJA NEPRIHVATLJIVOG PONAŠANJA
temeljem čl. 3., 5. i 6. (NN 94/15, 3/17, 22/26)

	Naziv škole
	 

	Adresa / sjedište
	 

	Školska godina
	 

	Ime i prezime učenika
	 

	Razredni odjel
	 

	Razrednik/ca
	 



	Datum i vrijeme događaja / saznanja
	 

	Mjesto
	 

	Osoba koja prijavljuje / evidentira
	 

	Prisutne osobe
	 



Činjenični opis događaja
	 
 
 
 
 



Posljedice koje su nastupile ili su mogle nastupiti
	 
 
 



Početna procjena težine:
	☐  lakše ponašanje
	☐  teže ponašanje

	☐  teško ponašanje
	☐  osobito teško ponašanje

	☐  potrebno dodatno utvrđivanje
	 


Dokazi / izvori:
	☐  bilješka u pedagoškoj dokumentaciji
	☐  službena bilješka stručnog suradnika

	☐  službena bilješka ravnatelja
	☐  izjava učenika

	☐  izjava svjedoka
	☐  fotografija / snimka

	☐  oštećeni predmet / dokument
	☐  mišljenje nadležne institucije

	☐  drugo
	 


	
____________________________
osoba koja je sastavila zapis
	
____________________________
datum i potpis




KLASIFIKACIJA NEPRIHVATLJIVOG PONAŠANJA
temeljem čl. 3. (NN 94/15, 3/17, 22/26)


	Naziv škole
	 

	Adresa / sjedište
	 

	Školska godina
	 

	Ime i prezime učenika
	 

	Razredni odjel
	 

	Razrednik/ca
	 



Označiti opis koji najbolje odgovara utvrđenim činjenicama. Sama oznaka nije dovoljna: uz nju mora postojati činjenični opis, izvori podataka i procjena svih okolnosti iz članka 5.

Lakša ponašanja:
	☐ ometanje odgojno-obrazovnoga rada (npr. izazivanje nereda, stvaranje buke, pričanje nakon usmene opomene učitelja/nastavnika ili dovikivanje tijekom odgojno-obrazovnoga rada) — čl. 3. st. 2. podst. a)

	☐ onečišćenje školskoga prostora i okoliša (npr. bacanje smeća izvan koševa za otpatke) — čl. 3. st. 2. podst. b)

	☐ oštećivanje imovine u prostorima škole ili na drugome mjestu gdje se održava odgojno-obrazovni rad nanošenjem manje štete (npr. šaranje, urezivanje u namještaj) — čl. 3. st. 2. podst. c)

	☐ korištenje informacijsko-komunikacijskih uređaja u svim prostorima osnovne škole osim u edukativne, zdravstvene i druge svrhe uz odobrenje škole — čl. 3. st. 2. podst. d)

	☐ poticanje drugih učenika na lakša neprihvatljiva ponašanja — čl. 3. st. 2. podst. e)

	☐ uznemiravanje učenika ili radnika škole odnosno druge aktivnosti koje izazivaju nelagodu u drugih osoba, nakon što je učenik na to upozoren — čl. 3. st. 2. podst. f)

	☐ korištenje nedopuštenih izvora podataka u svrhu prepisivanja — čl. 3. st. 2. podst. g)



Teža ponašanja:
	☐ ometanje odgojno-obrazovnoga rada na način da je onemogućeno njegovo daljnje izvođenje — čl. 3. st. 3. podst. a)

	☐ povreda dostojanstva druge osobe omalovažavanjem, vrijeđanjem ili širenjem neistina i glasina o drugome učeniku ili radniku škole — čl. 3. st. 3. podst. b)

	☐ nedopušteno korištenje informacijsko-komunikacijskih uređaja tijekom odgojno-obrazovnoga rada — čl. 3. st. 3. podst. c)

	☐ poticanje drugih učenika na teža neprihvatljiva ponašanja — čl. 3. st. 3. podst. d)

	☐ prikrivanje nasilnih oblika ponašanja drugih učenika — čl. 3. st. 3. podst. e)

	☐ korištenje ili zlouporaba podataka drugog učenika iz pedagoške dokumentacije — čl. 3. st. 3. podst. f)

	☐ klađenje ili kockanje u prostorima škole ili na drugome mjestu gdje se održava odgojno-obrazovni rad — čl. 3. st. 3. podst. g)

	☐ prisvajanje tuđe stvari — čl. 3. st. 3. podst. h)



Teška ponašanja:
	☐ izazivanje i poticanje nasilnog ponašanja (npr. prenošenje netočnih informacija koje su povod za nasilno ponašanje, skandiranje prije ili tijekom nasilnog ponašanja, snimanje događaja koji uključuje nasilno ponašanje i slična ponašanja) — čl. 3. st. 4. podst. a)

	☐ nasilno ponašanje koje nije rezultiralo težim posljedicama — čl. 3. st. 4. podst. b)

	☐ krivotvorenje ispričnica ili ispitnih materijala — čl. 3. st. 4. podst. c)

	☐ neovlašteno korištenje tuđih podataka za pristup elektroničkim bazama podataka škole bez njihove izmjene — čl. 3. st. 4. podst. d)

	☐ krađa tuđe stvari — čl. 3. st. 4. podst. e)

	☐ poticanje grupnoga govora mržnje — čl. 3. st. 4. podst. f)

	☐ uništavanje službene dokumentacije škole — čl. 3. st. 4. podst. g)

	☐ prisila drugog učenika na neprihvatljivo ponašanje ili iznuda drugog učenika (npr. iznuđivanje novca) — čl. 3. st. 4. podst. h)

	☐ unošenje ili konzumiranje psihoaktivnih sredstava, alkohola i droge te drugih tvari koje su zakonima zabranjeni u prostor škole ili na drugo mjesto gdje se održava odgojno-obrazovni rad — čl. 3. st. 4. podst. i)

	☐ dovođenje ili pomaganje prilikom dolaska neovlaštenim osobama koje su nanijele štetu osobama ili imovini u prostoru škole ili na drugome mjestu gdje se održava odgojno-obrazovni rad — čl. 3. st. 4. podst. j)

	☐ namjerno uništavanje imovine nanošenjem veće štete u prostoru škole ili na drugome mjestu gdje se održava odgojno-obrazovni rad — čl. 3. st. 4. podst. k)

	☐ udaranje, sudjelovanje u tučnjavi i druga ponašanja koja mogu ugroziti sigurnost samog učenika ili druge osobe, ali bez težih posljedica — čl. 3. st. 4. podst. l)



Osobito teška ponašanja:
	☐ krivotvorenje pisane ili elektroničke službene dokumentacije škole — čl. 3. st. 5. podst. a)

	☐ objavljivanje materijala elektroničkim ili drugim putem, a koji za posljedicu imaju povredu ugleda, časti i dostojanstva druge osobe — čl. 3. st. 5. podst. b)

	☐ teška krađa odnosno krađa počinjena na opasan ili drzak način, obijanjem, provaljivanjem ili svladavanjem prepreka da se dođe do stvari — čl. 3. st. 5. podst. c)

	☐ unošenje ili korištenje oružja ili opasnih predmeta u prostor škole ili na drugo mjesto gdje se održava odgojno-obrazovni rad — čl. 3. st. 5. podst. d)

	☐ nasilno ponašanje koje je rezultiralo teškim emocionalnim ili fizičkim posljedicama za drugu osobu — čl. 3. st. 5. podst. e)



Obrazloženje odabrane kategorije i poveznica s utvrđenim činjenicama
	 
 
 
 
 
 


	
____________________________
odgovorna osoba
	
____________________________
datum i potpis




POZIV UČENIKU NA SAVJETOVANJE I IZJAŠNJAVANJE
temeljem čl. 5. st. 2. i 3. (NN 94/15, 3/17, 22/26)

	Naziv i adresa škole
	 

	KLASA
	 

	URBROJ
	 

	Mjesto i datum
	 

	Ime i prezime učenika
	 

	Razredni odjel
	 



	Ovim te putem pozivamo na razgovor kako bi ti se omogućilo savjetovanje te izjašnjavanje o činjenicama i okolnostima važnima za odlučivanje o opravdanosti izricanja pedagoške mjere. Poziv ne znači da je odgovornost učenika unaprijed utvrđena, već predstavlja priliku za izjašnjavanje o okolnostima događaja i ponašanja.



Kratak opis događaja / ponašanja o kojem će se razgovarati
	 
 
 



	Datum i vrijeme razgovora
	 

	Mjesto razgovora
	 

	Razgovor će voditi
	 

	Druge predviđene prisutne osobe
	 

	Osoba za kontakt / način javljanja
	 



	Ako se iz opravdanog razloga ne možeš odazvati pozivu, potrebno je što prije obavijestiti navedenu osobu radi dogovora novog termina. Ako se bez opravdanog razloga ne odazoveš pozivu, mjera se može izreći i bez tvojeg izjašnjavanja.



Način uručenja / obavještavanja:
	☐  osobno učeniku
	☐  putem roditelja / zakonskog zastupnika

	☐  putem razrednika
	☐  putem školskog informacijskog sustava

	☐  drugo
	 

	Datum i vrijeme uručenja / slanja
	 

	Bilješka o uručenju, odbijanju primitka ili drugoj okolnosti
	 



	
____________________________
osoba koja upućuje poziv
	
____________________________
učenik / potvrda primitka




ZAPIS O SAVJETOVANJU I IZJAŠNJAVANJU UČENIKA
temeljem čl. 5. st. 2. i 3. (NN 94/15, 3/17, 22/26)

	Naziv škole
	 

	Adresa / sjedište
	 

	Školska godina
	 

	Ime i prezime učenika
	 

	Razredni odjel
	 

	Razrednik/ca
	 



	Datum, vrijeme i mjesto razgovora
	 

	Razgovor vodio/la
	 

	Druge prisutne osobe
	 

	Način pozivanja učenika
	 



Učeniku su pojašnjene utvrđene činjenice i svrha razgovora
	 
 



Izjašnjavanje učenika o činjenicama i okolnostima
	 
 
 
 
 
 



Omogućeno savjetovanje učeniku / dogovoreni koraci
	 
 
 
 


Ishod:
	☐  učenik se izjasnio

	☐  učenik nije želio dati izjavu

	☐  učenik se bez opravdanog razloga nije odazvao

	☐  razgovor odgođen zbog opravdanog razloga


	
____________________________
učenik
	
____________________________
odgojno-obrazovni radnik
	
____________________________
druga prisutna osoba




PISANI POZIV RODITELJU NA RAZGOVOR
temeljem čl. 5. st. 2. i 4.; čl. 6. st. 2. (NN 94/15, 3/17, 22/26)

	Naziv i adresa škole
	 

	KLASA
	 

	URBROJ
	 

	Mjesto i datum
	 

	Ime i prezime roditelja / zakonskog zastupnika
	 

	Adresa / kontakt
	 

	Ime i prezime učenika
	 

	Razredni odjel
	 



	Pozivate se na razgovor radi informiranja o neprihvatljivom ponašanju učenika, načinu prikupljanja informacija i informacijama važnima za odlučivanje o opravdanosti izricanja pedagoške mjere te radi dogovora o pomoći i potpori učeniku.



Kratak opis događaja / ponašanja
	 
 
 

	Datum i vrijeme razgovora
	 

	Mjesto razgovora
	 

	Razgovor će voditi
	 

	Kontakt za potvrdu dolaska ili dogovor drugog termina
	 



	Ako se ne možete odazvati u navedenom terminu, molimo da bez odgode kontaktirate školu radi dogovora drugog termina. Ako se roditelj ne odazove ni pisanom pozivu na razgovor, pedagoška mjera može se izreći i bez prethodnog informiranja roditelja.



Način slanja / uručenja:
	☐  preporučenom pošiljkom s dokazom dostave
	☐  osobno uz potvrdu primitka

	☐  putem školskog informacijskog sustava
	☐  elektroničkom poštom uz dokaz slanja / primitka

	☐  drugo
	 

	Datum slanja / uručenja
	 

	Datum dostave / primitka
	 

	Dokaz dostave / broj pošiljke / bilješka o odbijanju primitka
	 



	
____________________________
ovlaštena osoba škole
	
____________________________
roditelj / potvrda primitka





INFORMIRANJE RODITELJA I ZAPIS O KONTAKTIMA
temeljem čl. 5. st. 2. i 4.; čl. 6. st. 2. (NN 94/15, 3/17, 22/26)

	Naziv škole
	 

	Adresa / sjedište
	 

	Školska godina
	 

	Ime i prezime učenika
	 

	Razredni odjel
	 

	Razrednik/ca
	 



	Datum i vrijeme
	Način kontakta / poziva
	Osoba
	Ishod

	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 



Roditelj je informiran o:
	☐  neprihvatljivom ponašanju

	☐  načinu prikupljanja informacija

	☐  prikupljenim informacijama važnima za odluku

	☐  mogućnosti razgovora i suradnje

	☐  predloženoj pomoći i potpori



Sažetak razgovora, očitovanje roditelja i dostavljene informacije
	 
 
 
 
 



	☐  roditelj se odazvao

	Ako razgovor nije održan:

	☐  roditelj se nije odazvao usmenom / elektroničkom pozivu

	☐  roditelj se nije odazvao ni pisanom pozivu

	☐  pisani poziv i dokaz dostave u prilogu


	
____________________________
roditelj / zakonski zastupnik
	
____________________________
radnik škole




STRUČNA PROCJENA OKOLNOSTI I KONZULTACIJE 
PRIJE IZRICANJA PEDAGOŠKE MJERE
temeljem čl. 5. st. 1.; čl. 6. st. 2. (NN 94/15, 3/17, 22/26)

	Naziv škole
	 

	Adresa / sjedište
	 

	Školska godina
	 

	Ime i prezime učenika
	 

	Razredni odjel
	 

	Razrednik/ca
	 



	Obvezna okolnost
	Utvrđeni podaci / izvor
	Važnost za odluku

	 
	 
	 

	 
	 
	 

	 
	 
	 

	 
	 
	 

	 
	 
	 

	 
	 
	 

	 
	 
	 



	U redove upisati: dob; psihofizičku razvijenost i osobine; ranije ponašanje; okolnosti koje utječu na razvoj; okolnosti događaja; posljedice; druge važne okolnosti.



Međusobne / vanjske konzultacije:
	☐  razrednik
	☐  učitelj / nastavnik

	☐  stručni suradnik
	☐  ravnatelj

	☐  školski liječnik
	☐  drugi stručnjak

	☐  Hrvatski zavod za socijalni rad
	☐  druga nadležna institucija



Rizični čimbenici koje treba ublažiti
	 
 


Zaštitni čimbenici koje treba ojačati
	 
 



Zaključak konzultacija
	 
 


	
____________________________
sudionici konzultacije
	
____________________________
datum




KONTROLNA LISTA I PRIJEDLOG PEDAGOŠKE MJERE
temeljem čl. 5., 6., 7. i 8. (NN 94/15, 3/17, 22/26)

	Naziv škole
	 

	Adresa / sjedište
	 

	Školska godina
	 

	Ime i prezime učenika
	 

	Razredni odjel
	 

	Razrednik/ca
	 



	Datum saznanja škole za ponašanje
	 

	Krajnji rok za izricanje mjere
	 

	Predlagatelj / nadležno tijelo prema statutu
	 



Prije odlučivanja provjereno:

	☐  neprihvatljivo ponašanje evidentirano je u pedagoškoj dokumentaciji i/ili službenoj bilješci

	☐  prikupljene su relevantne informacije o događaju i razmotrene su okolnosti događaja

	☐  utvrđeni su mjesto, vrijeme, način te nastale ili moguće posljedice ponašanja

	☐  razmotreni su dob učenika, psihofizička razvijenost i osobine, ranije ponašanje, okolnosti koje utječu na razvoj učenika te druge važne okolnosti

	☐  učeniku je omogućeno savjetovanje s odgojno-obrazovnim radnikom

	☐  učeniku je omogućeno izjašnjavanje o činjenicama i okolnostima ili je evidentiran neopravdani neodaziv

	☐  roditelj je informiran o ponašanju, načinu prikupljanja informacija i informacijama važnima za donošenje odluke

	☐  obavljen je razgovor s roditeljem ili je evidentirano da se roditelj nije odazvao usmenom / elektroničkom pozivu

	☐  ako razgovor nije održan, roditelju je upućen pisani poziv i evidentiran je njegov odaziv ili neodaziv

	☐  provedene su potrebne konzultacije među odgojno-obrazovnim radnicima škole

	☐  prema potrebi su konzultirani školski liječnik, drugi stručnjak, Hrvatski zavod za socijalni rad ili druga nadležna institucija

	☐  razmotreni su rizični i zaštitni čimbenici te mogućnosti dodatne podrške učeniku

	☐  navedene su prethodno poduzete preventivne aktivnosti

	☐  izrađen je prijedlog pomoći i potpore učeniku

	☐  provjerene su ranije izrečene mjere i pravila ponavljanja / postupnosti

	☐  provjereno je da je predložena mjera proporcionalna ponašanju učenika ili neopravdanom izostajanju

	☐  provjeren je propisani rok: 15 / 30 / 60 dana ili 15 dana kod privremenog udaljenja

	☐  pripremljena je dokumentacija potrebna za donošenje odluke

	☐  planirano je praćenje učenika nakon izricanja mjere



Predložena mjera:
	☐  opomena
	☐  ukor

	☐  strogi ukor (osnovna škola)
	☐  opomena pred isključenje (srednja škola)

	☐  preseljenje u drugu školu (osnovna škola)
	☐  isključenje iz srednje škole



Pravna osnova prijedloga (propis, članak i odredba statuta)
	 
 



Mjesto i vrijeme događaja
	 
 



Način na koji je došlo do neprihvatljivog ponašanja
	 
 



Nastale ili moguće posljedice ponašanja
	 
 



Prethodno poduzete preventivne aktivnosti
	 
 


Prijedlozi pomoći, potpore i dodatne podrške učeniku
	 
 



Provjera ranijih mjera i obrazloženje postupnosti / proporcionalnosti
	 
 



Priložena dokumentacija / popis priloga
	 
 



Plan praćenja nakon izricanja mjere (nositelj, rok i način praćenja)
	 
 
 


	
____________________________
predlagatelj / nadležno tijelo prema Zakonu i statutu škole
	





PREDLOŽAK AKTA O IZRICANJU PEDAGOŠKE MJERE
za mjere upozorenja i rješenja o preseljenju / isključenju
	Prije izdavanja akta obrisati sve neprimjenjive mogućnosti i prazne upute. Za opomenu, ukor, strogi ukor i opomenu pred isključenje naziv i oblik akta uskladiti sa statutom škole. Za preseljenje u drugu školu i isključenje iz srednje škole ravnatelj donosi rješenje u upravnom postupku.


PODACI O ŠKOLI, UČENIKU I POSTUPKU
	Naziv i adresa škole
	

	KLASA
	

	URBROJ
	

	Mjesto i datum
	

	Ime i prezime učenika
	

	Datum rođenja / OIB ako je nužno
	

	Razredni odjel
	

	Školska godina
	

	Nadležna osoba / tijelo
	



VRSTA AKTA
	☐  akt o izricanju mjere upozorenja: opomena, ukor, strogi ukor ili opomena pred isključenje

	☐  rješenje u upravnom postupku: preseljenje u drugu školu ili isključenje iz srednje škole


UVOD I PRAVNA OSNOVA
Primjenjiva odredba statuta škole  upisati članak i puni naziv statuta
	 


A. ZA MJERU UPOZORENJA
	Na temelju članka 84. stavka 5. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj školi, članka ______ Statuta ____________________________________________ i članka 7. stavka ______, odnosno članka 8. stavka ______ Pravilnika o kriterijima za izricanje pedagoških mjera (NN 94/15, 3/17 i 22/26), razrednik / razredno vijeće / učiteljsko vijeće / nastavničko vijeće dana __________________ donosi [NAZIV AKTA PREMA STATUTU ŠKOLE].


B. ZA PRESELJENJE ILI ISKLJUČENJE
	Ravnatelj/ica [NAZIV ŠKOLE]____________________________________________, OIB: na temelju članka 84. stavka 6. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj školi, članka ______ Statuta ____________________________________________, članka 7. stavka 4., odnosno članka 8. stavka ______ Pravilnika o kriterijima za izricanje pedagoških mjera (NN 94/15, 3/17 i 22/26) te prijedloga učiteljskog / nastavničkog vijeća, KLASA: __________________, URBROJ: __________________, od __________________, u postupku izricanja pedagoške mjere učeniku/ici ____________________________________________, OIB: ______________, kojeg/koju zastupa roditelj/zakonski zastupnik ________________, OIB: ______________donosi RJEŠENJE.



IZREKA
Učeniku/ici izriče se pedagoška mjera:
	☐  opomena
	☐  ukor

	☐  strogi ukor (osnovna škola)
	☐  opomena pred isključenje (srednja škola)

	☐  preseljenje u drugu školu (osnovna škola)
	☐  isključenje iz srednje škole


I. Podaci o učeniku i izrečenoj mjeri  Učeniku/ici, razred, naziv mjere
	 
 
 


II. Razlog izricanja mjere  sažet činjenični opis ponašanja ili neopravdanog izostajanja
	 
 
 
 


Pravni kriterij:
	☐  ponašanje iz članka 3. stavka ______ podstavka ______ Pravilnika

	☐  neopravdano izostajanje: ______ sati, odnosno ______ % ukupnih nastavnih sati

	☐  primjena članka 7. stavka ______ Pravilnika

	☐  primjena članka 8. stavka ______ Pravilnika zbog ponavljanja ili postupnosti


III. Trajanje ili učinak mjere  za tekuću školsku godinu / do kraja osnovnoškolskog obrazovanja / isključenje
	 
 

	Za mjere upozorenja može se navesti: „Mjera se izriče za tekuću školsku godinu.” Za preseljenje: „Pedagoška mjera preseljenja u drugu školu vrijedi do kraja osnovnoškolskog obrazovanja.” Kod isključenja navesti: „Učenik/ica ima pravo polagati razredni ispit.”


IV. Plan pomoći, potpore i praćenja  navesti je li plan sastavni dio dokumentacije i tko je nositelj praćenja
	 
 




OBRAZLOŽENJE – UTVRĐENE ČINJENICE
Mjesto, vrijeme i način neprihvatljivog ponašanja
	 
 
 
 
 


Nastale ili moguće posljedice ponašanja
	 
 
 
 


Dokazi i izvori na kojima se temelje utvrđene činjenice  pedagoška dokumentacija, službene bilješke, izjave, prilozi i druga dokumentacija
	 
 
 
 
 


Pravna kvalifikacija ponašanja  vrsta ponašanja te članak, stavak i podstavak Pravilnika
	 
 
 




SAVJETOVANJE I IZJAŠNJAVANJE UČENIKA
	Datum poziva učeniku
	

	Datum razgovora
	

	Razgovor vodio/la
	



	☐  učeniku je omogućeno savjetovanje i izjašnjavanje

	☐  učenik se izjasnio

	☐  učenik nije želio dati izjavu

	☐  učenik se bez opravdanog razloga nije odazvao pozivu

	☐  razgovor je odgođen zbog opravdanog razloga


Sažetak izjašnjavanja učenika
	 
 
 
 
 


INFORMIRANJE I OČITOVANJE RODITELJA
	Datum prvog kontakta
	

	Datum pisanog poziva
	

	Datum razgovora
	



	☐  roditelj je informiran o ponašanju, prikupljanju informacija i činjenicama važnima za odluku

	☐  roditelj se odazvao razgovoru

	☐  roditelj se nije odazvao usmenom ili elektroničkom pozivu

	☐  roditelj se nije odazvao ni pisanom pozivu na razgovor

	☐  pisani poziv i dokaz dostave priloženi su dokumentaciji


Sažetak očitovanja roditelja i dostavljene informacije
	 
 




PROCJENA OKOLNOSTI VAŽNIH ZA ODLUKU
Dob, psihofizička razvijenost i osobine učenika
	 
 
 


Ranije ponašanje učenika i ranije izrečene mjere
	 
 
 


Okolnosti koje utječu na razvoj učenika i okolnosti događaja
	 
 
 


Rizični i zaštitni čimbenici
	 
 
 


KONZULTACIJE PRIJE IZRICANJA MJERE
	☐  razrednik
	☐  učitelj / nastavnik

	☐  stručni suradnik
	☐  ravnatelj

	☐  školski liječnik
	☐  drugi stručnjak

	☐  Hrvatski zavod za socijalni rad
	☐  druga nadležna institucija


Zaključak konzultacija
	 
 
 




PRETHODNO PODUZETE PREVENTIVNE MJERE
Poduzete preventivne aktivnosti i njihov učinak
	 
 
 
 


POMOĆ I POTPORA UČENIKU
Prijedlozi pomoći i potpore radi uklanjanja uzroka ponašanja
	 
 
 
 


Nositelji, rokovi i način praćenja
	 
 
 



RAZLOZI ODABIRA MJERE
Postupnost i ranije izrečene mjere
	 
 
 


Proporcionalnost, pravednost i pravodobnost
	 
 
 
 


Razlozi zbog kojih je odabrana upravo ova pedagoška mjera
	 
 
 
 


PRAVODOBNOST IZRICANJA MJERE
	Datum saznanja škole za ponašanje
	

	Krajnji propisani rok
	

	Datum izricanja mjere
	



	☐  mjera je izrečena u roku od 15 dana

	☐  mjera je izrečena u roku od 30 dana

	☐  mjera je izrečena u roku od 60 dana

	☐  učenik je bio privremeno udaljen te je mjera izrečena u roku od 15 dana



UPUTA O MOGUĆNOSTI PRIGOVORA – MJERE UPOZORENJA

	Protiv izrečene pedagoške mjere učenik ili roditelj može podnijeti prigovor ravnatelju škole u roku od osam dana od dana izricanja mjere.


UPUTA O PRAVNOM LIJEKU – PRESELJENJE / ISKLJUČENJE
	Protiv ovog rješenja može se izjaviti žalba Ministarstvu znanosti, obrazovanja i mladih u roku od 15 dana od dana dostave rješenja. Žalba se predaje [naziv škole] neposredno u pisanom obliku, poštom ili elektroničkim putem. Stranka se može odreći prava na žalbu od dana primitka prvostupanjskog rješenja do dana isteka roka za izjavljivanje žalbe.


POTPIS I PEČAT
	
____________________________
	
____________________________

	ovlaštena osoba / predsjedatelj
	M. P.


DOSTAVITI
	1.
	učeniku i roditelju / zakonskom zastupniku

	2.
	razredniku

	3.
	u pedagošku dokumentaciju učenika

	4.
	pismohrani

	5.
	drugo: ____________________________________________


NAPOMENA O OBAVIJESTI HZSR-u
	Za strogi ukor, opomenu pred isključenje, preseljenje u drugu školu i isključenje iz srednje škole škola zasebno šalje obavijest nadležnom područnom uredu Hrvatskog zavoda za socijalni rad i traži izvještaj o poduzetim radnjama, u skladu s člankom 8. stavkom 5. Pravilnika.






EVIDENCIJA IZOSTANAKA I IZRAČUN PRAGA ZA IZRICANJE PEDAGOŠKE MJERE
temeljem čl. 4. i čl. 7. (NN 94/15, 3/17, 22/26)

	Naziv škole
	 

	Adresa / sjedište
	 

	Školska godina
	 

	Ime i prezime učenika
	 

	Razredni odjel
	 

	Razrednik/ca
	 



	Ukupan broj nastavnih sati u koje je učenik trebao biti uključen
	 

	Broj neopravdanih sati
	 

	Postotak neopravdanih sati
	 

	Datum izračuna
	 



	Pragovi: više od 0,5 % – opomena; više od 1 % – ukor; više od 1,5 % – strogi ukor / opomena pred isključenje; više od 2 % – preseljenje / isključenje. Izračun: neopravdani sati ÷ ukupni sati × 100.

	Razdoblje / datum
	Broj sati
	Razlog izostanka
	Dokaz / zahtjev
	Odobrio / opravdao
	Status

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 



Provjera opravdanosti:
	☐  pravodobno odobrio učitelj/nastavnik tijekom nastavnog dana

	☐  pravodobno odobrio razrednik do 3 radna dana

	☐  pravodobno odobrio ravnatelj do 7 uzastopnih radnih dana

	☐  pravodobno odobrilo učiteljsko/nastavničko vijeće do 15 uzastopnih radnih dana

	☐  roditelj naknadno opravdao izostanak u trajanju do 3 radna dana

	☐  zdravstveni izostanak dulji od 3 uzastopna radna dana pokriven liječničkom potvrdom

	☐  potvrda nadležne ustanove / osobe

	☐  izostanak nije odobren ni opravdan

	☐  osnovna škola: izostanak zbog protesta / izražavanja nezadovoljstva – ne može se opravdati



Zaključak i prijedlog
	 


	
____________________________
razrednik
	





PLAN POMOĆI, POTPORE I PRAĆENJA NAKON IZREČENE PEDAGOŠKE MJERE
temeljem čl. 1. st. 2.; čl. 6. st. 2. i 3. (NN 94/15, 3/17, 22/26)

	Naziv škole
	 

	Adresa / sjedište
	 

	Školska godina
	 

	Ime i prezime učenika
	 

	Razredni odjel
	 

	Razrednik/ca
	 



	Izrečena mjera i datum
	 

	Odgovorna osoba za koordinaciju
	 

	Razdoblje praćenja
	 



	Utvrđeni uzrok / potreba
	Cilj promjene
	Aktivnost / oblik potpore
	Nositelj
	Rok
	Pokazatelj napretka

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 



	Datum praćenja
	Napredak / novo ponašanje
	Povratna informacija učenika i roditelja
	Potrebna izmjena plana

	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 





Završna procjena učinka mjere i potpore
	 
 
 
 


	
____________________________
učenik
	
____________________________
roditelj
	
____________________________
koordinator




OBAVIJEST PODRUČNOM UREDU HRVATSKOG ZAVODA ZA SOCIJALNI RAD[footnoteRef:1] [1:  Uz obavijest škola traži izvještaj o poduzetim radnjama kako bi mogla prilagoditi stručni rad s učenikom. Dostavljati samo podatke koji su nužni za svrhu postupanja.] 

temeljem čl. 8. st. 5. (NN 22/2026)

	Naziv i adresa škole
	 

	Nadležni područni ured HZSR-a
	 

	KLASA / URBROJ
	 

	Datum
	 

	Ime i prezime učenika
	 

	Datum rođenja / OIB ako je nužno
	 

	Adresa učenika
	 

	Roditelj / zakonski zastupnik i kontakt
	 



Izrečena mjera:
	☐  strogi ukor
	☐  opomena pred isključenje

	☐  preseljenje u drugu školu
	☐  isključenje iz srednje škole

	Datum izricanja
	 

	Tijelo / osoba koja je izrekla mjeru
	 



Sažet činjenični opis ponašanja i okolnosti
	 
 
 



Dosad poduzete mjere pomoći, potpore i suradnje s obitelji
	



Procijenjene potrebe učenika i područja za daljnju suradnju
	 


Zahtjev za izvještaj HZSR-a i način dostave
	 





	
____________________________
ravnatelj/ica
	
____________________________
M. P.




